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Tietosuojaseloste: Uuden tyontekijan henkilotietolomake

Laadittu: 18.9.2024

Tietosuojaseloste sisiltaa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (679/2016) informointivelvoitteen edellyttamat
tiedot. Lisatietoja henkiltietojen kasittelystd Pohjois-Karjalan hyvinvointialueella:

www.siunsote.fi/henkilotietojen-kasittely

Rekisterinpitdja
Pohjois-Karjalan hyvinvointialue — Siun sote
Tikkamaentie 16

80210 Joensuu
puh. 013 3300 (vaihde)

Rekisterinpitdjan edustaja(t)

Henkilostojohtaja Pirjo Manninen
puh. 013 330 4501
pirjo.manninen@siunsote.fi

Yhteyshenkilo

Palvelussuhdepaallikké Milla Asikainen
puh. 013 3309898
milla.asikainen@siunsote.fi

Hyvinvointialueen tietosuojavastaava

Siun soten tietosuojavastaava
tietosuoja@siunsote.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilotietojen kasittelyn tarkoituksena on toteuttaa Pohjois-Karjalan hyvinvointialueelle kuuluvaa lakisaateista
velvoitetta liittyen uuden tydntekijan palkanmaksuun. Tama edellyttaa henkilotietojen keraamista ja kasittelya,
jotta palvelussuhde voidaan perustaa HR-jarjestelmdan ajantasaisin yhteystiedoin.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Tietojen kasittelyn perusteena on rekisterinpitdjan lakisdateisen velvoitteen noudattaminen: tyésopimuslaki
55/2001 16 § ja viranhaltijalaki 304/2003 15 §. Palkanmaksuvelvollisuus on tyénantajan paavelvoite.
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Kasiteltavat henkilotiedot
Kasitellaan seuraavia henkil6tietoja:

e henkilon etunimet ja sukunimi

e henkilétunnus

e puhelinnumero

e [3hiosoite, postinumero ja postitoimipaikka
e tilinumero

Lisaksi kasitelldadn yleisia palvelussuhdetietoja (mm. tehtavanimike, tyoyksikko). Lisaksi voidaan kasitella
tarvittaessa tyo- ja opintotodistuksia, mikali ne toimitetaan tietojen kerddamisen yhteydessa liitetiedostoina tai
muulla tavoin sdahkdisessa tai paperisessa muodossa Siun sotelle.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Vakituisia palvelusuhteita koskevat henkil6tiedot saadaan henkiloilta itseltaan, keraamalla ne sahkdisen
asiointipalvelun kautta sahkoisellda lomakkeella. Maaraaikaisia palvelussuhteita koskevat tiedot saadaan
henkiloilta itseltdan, keraamalla ne paperilomakkeella.

Henkilotietoja kasitelladan henkildstéhallinnon tietojarjestelmassa.

Tietojen saannonmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan Meidan IT ja talous Oy:lle, joka tuottaa sopimukseen perustuen Siun sotelle
henkilostohallinnon palveluja, johon kuuluvat palkkahallinnon palvelut.

Meidéan IT ja talous Oy kasittelee lisdksi henkildiden verotukseen liittyvia tietoja (verokortti), jotka toimija saa
suoraan verottajalta. Mikali henkild haluaa ammattiyhdistysjasenmaksun perittavan suoraan palkasta, henkild
toimittaa valtakirjan suoraan Meidan IT ja talous Oy:lle. Em. tietoja ei kerdta tasta syysta lomakkeilla henkililta
itseltdan muiden tietojen ohella.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Automaattinen paatoksenteko ja profilointi

Henkilotietojen kasittelyssa ei suoriteta automaattista paatdksentekoa tai profilointia.

Henkilotietojen sdilytysaika

Henkilostohallinnon asiakirjoja sailytetdaan paasaantoisesti HR-jarjestelmassa, mutta joitain tietoja voidaan
sailyttaa paperisena. Tietojen sdilytysajat ovat hyvinvointialueen tiedonohjaussuunnitelman mukaiset ja niissa
huomioidaan lainsaadanto, Kansallisarkiston paatokset ja tiedonhallintalautakunnan sailytysaikasuositukset.

Sahkoiset ja paperiset tiedonkeruu lomakkeet tuhotaan tietoturvallisesti, kun tiedot on siirretty HR-jarjestelmaan.

Pohjois-Karjalan hyvinvointialue | p.013 3300 (vaihde) | www.siunsote.fi



Tietosuojaseloste 3(3)

SOTE

Rekisterodityjen oikeudet

Oikeus saada tutustua tietoihin

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitteleekd tama hanta koskevia henkildtietoja.
Jos rekisteroidyn tietoja kasitelladn, rekisterinpitdjan on toimitettava hanelle jaljennos kasiteltavista
henkilotiedoista. Oikeus voidaan evata laissa sdaadetyin perustein.

Oikeus oikaista tietoja

Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitdja oikaisee hanta koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisteroidylla on myds oikeus saada puutteelliset henkilotiedot taydennettya. Oikeus voidaan
evata rekisterinpitdjan arvioinnin perusteella.

Oikeus poistaa tiedot

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitdja poistamaan itsedaan koskevat tiedot. Oikeutta tietojen
poistamiseen ei ole silloin, kun tietoja kasitelldan rekisterinpitajan lakisdateisen tehtavan suorittamiseksi.

Rekisteroidylla on oikeus perua antamansa suostumus henkil6tietojen kasittelyyn ja tahan perustuen pyytaa
rekisterinpitdjaa poistamaan itsedan koskevat tiedot.

Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmdsta toiseen

Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa oikeus saada rekisterinpitdjalle toimittamansa henkilotiedot jasennellyssa,
yleisesti kdytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa seka halutessaan siirtda kyseiset tiedot toiselle
rekisterinpitajalle.

Oikeus vastustaa ja rajoittaa tietojen kasittelya

Rekisteroidylld on tietyissa tilanteissa oikeus vastustaa henkilGtietojensa kasittelya eli pyytaa, ettei tietoja
kasiteltaisi ollenkaan.

Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa oikeus pyytaa rekisterinpitdjaa rajoittamaan hanta koskevien
henkilotietojen kasittelya.

Oikeus olla joutumatta automaattisen paatéksenteon kohteeksi
Rekisteroidylla on oikeus vaatia, ettd hdanta koskevat paatokset tekee ihminen.

Oikeus tehda ilmoitus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda ilmoitus tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikéali han katsoo, etta hanen
tietosuojaoikeuksiaan on loukattu tai han on havainnut epakohdan henkil6tietojen kasittelyssa.
Tietosuojavaltuutettu ei lahtokohtaisesti ota kantaa sellaisiin tapauksiin, joissa rekisterinpitdjaan ei ole oltu itse
yhteydessa. Lisatietoja saa tietosuojavaltuutetun toimistosta: www.tietosuoja.fi.
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